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ご利用方​法
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ご利用方法

1 新規登録

2
カード払い申請

3
カード払い申請

申請内容の登録

支払手続き

4 ご利用審査

5 お振込

1 請求・振込情報入力

2 取引先選択

3 申請内容の確認

4 申請内容の登録完了

請求書を​アップロードし、​請求書に​記載の​情報を​ご入力ください。​
振込日は​ご入力いただいた​支払期限を​元に​弊社側で​自動算出されます。​
また​キャンペーンコード取得対象者は​入力いただけますと、​手数料が​割引されるなどの​特典が​
付与されます。​

取引先および​振込先を​選択してください。​
新しい​取引先の​場合は​この​画面からも​ご登録いただけます。​

請求・振込先情報、​取引先情報を​ご確認ください。​
特に、​振込名義、​振込先、​振込金額に​間違いが​ないか再度ご確認ください。​

続いて​支払手続きを​行ってください。​

1 ご利用カードの選択

合計金額を​ご確認の​上、​ご利用​カードを​選択してください。​
新しい​カードを​ご利用の​場合は、​この​画面から​ご登録いただけます。​

2 支払確定

審査結果は、​通知メール、​または​管理画面から​ご確認いただけます。​

審査通過後、​提示した​振込日に​お振込みを​行います。​

マネーフォワード 請求書カード払い​ ご利用の​流れ

マネーフォワード 請求書カード払いで​できる​こと

よりセキュアな

ログイン

貴社情報の

登録・管理

取引先情報の

登録・管理
申請情報の確認 メンバー管理
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1 マネーフォワード IDの​登録

2 貴社情報の登録

ご利用には、​マネーフォワード IDが​必須と​なります。​登録は​無料です。​

貴社事業者情報や​担当者情報​（代表者の​生年月日、​担当者氏名などが​必要）を​ご入力ください。​
事業形態に​よって​入力項目が​変わります。​

（初回のみ）
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ご利用方法

1 新規登録（初回のみ）

無料で新規登録

こちらから​マネーフォワード IDの​新規登録画面に​
アクセスします。​

マネーフォワード 請求書カード払い​ サービスサイト

マネーフォワードID 新規登録画面

マネーフォワード IDに​登録

マネーフォワード ID利用規約、​個人情報の​取扱に​ついてに​
同意の​上、​マネーフォワード IDに​登録する​メールアドレスを​
入力して​登録、​または、​メールアドレス以外で​登録に​
進んでください。​
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マネーフォワードID 新規登録画面

確認コードを入力

メールアドレスで​登録した​場合、​入力した​メールアドレス宛に​
確認コードが​送信されます。​メールを​確認し、​記載されている​
確認コードを​入力してください。​

1 マネーフォワード IDの​登録



ご利用方法

1 新規登録（初回のみ）

マネーフォワードID 新規登録画面

パスワードを設定

ログイン時に​使用する​パスワードを​設定してください。​
パスワードは、​半角英数・記号のみ​使用可能で、​
最低8文字以上、​最大100文字以下で​設定可能です。​
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1 マネーフォワード IDの​登録

マネーフォワードID 新規登録画面

パスキーを設定

ログイン時に​デバイスの​生体認証を​使用して​ログインする、​より​
安全で​簡単な​認証方​法を​設定する​ことができます。​



ご利用方法

1 新規登録（初回のみ）

事業形態

「法人」か​「個人事業主」かを​選択してください。​
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2 貴社情報の登録（事業形態が法人の場合）

【注意点】

　士業（税理・会計事務所など）の場合、個人事業主か法人化されているか

　見分けがつきにくい場合がありますので、​ご確認の​上選択してください。​

所在地

登記簿上の​本店所在地にて、​建物名・部​屋番号まで​ご入力ください。​

代表者氏名

貴社の​代表者氏名を​ご入力ください。​
代表者本人が​登録されている​場合、​代表者氏名が​担当者氏名と​
同名でも​問題ありません。​

入力項目は​全て​「必須」​項目です。​
全て​ご入力の​上、​各同意事項を​必ず​ご確認ください。​

振込依頼人名

取引先に​振込された​際に​表示される​依頼人名を​ご入力ください。​
入力できる​文字数は​48文字までとなります。​

【使用可能文字】

　半角カナ（「ｦ」を除く）、半角大文字英数、半角スペース、​-().のみ​使用可能

同意事項

各同意事項は​必ず​ご確認ください。​

貴社情報の​登録画面



ご利用方法

1 新規登録（初回のみ）

事業形態

「法人」か​「個人事業主」かを​選択してください。​
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2 貴社情報の登録（事業形態が個人事業主の場合）

入力項目は​全て​「必須」​項目です。​
全て​ご入力の​上、​各同意事項を​必ず​ご確認ください。​

振込依頼人名

取引先に​振込された​際に​表示される​依頼人名を​ご入力ください。​
入力できる​文字数は​48文字までとなります。​

同意事項

各同意事項は​必ず​ご確認ください。​

代表者氏名、代表者生年月日、代表者自宅住所

個人事業主の​場合、​代表者氏名、​代表者生年月日、​
代表者自宅住所の​登録が​必要です。​
代表者本人が​登録されている​場合、​代表者氏名と​担当者氏名が​
同名でも​問題ありません。​

貴社情報の​登録画面

【使用可能文字】

　半角カナ（「ｦ」を除く）、半角大文字英数、半角スペース、​-().のみ​使用可能

【注意点】

　士業（税理・会計事務所など）の場合、個人事業主か法人化されているか

　見分けがつきにくい場合がありますので、​ご確認の​上選択してください。​



ご利用方法
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カード払いを申請する

こちらより​カード払いの​申請を​する​ことができます。​

ホーム画面

カード払い申請

申請内容の登録

事前に取引先を登録する

取引先を​事前に​登録する​ことも​できます。​

貴社情報の​登録完了後、​ホーム画面が​表示されます。​
ホーム画面に​ある​「カード払いを申請する」より​
カード払い​申請を​行ってください。​



ご利用方法

2

請求書アップロード

請求書の​ファイル​（pdfデータ・スキャン画像・写真）を​
アップロードしてください。​
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1 請求・振込情報入力

【注意点】

　請求書全体がわかるファイルが必要です。​また、​貴社名、​請求書発行元、​
　振込先口座情報、金額、品目がわかる必要があります。​

【お取扱いできない請求書】

　申込時点で支払期限切れの請求書、請求書に記載のない金額での申込、

　役務完了前（前払金、着手金など）​

請求・振込情報を​入力してください。​

振込依頼人名

取引先に​振込された​際に​表示される​依頼人名を​変更したい​場合は​
変更する​ことができます。​
入力できる​文字数は​48文字までとなります。​

キャンペーンコード

キャンペーンコードを​お持ちの​方は​こちらで​入力してください。​

振込日

弊社の​振込可能日に​基づき、​選択された​支払期限に​近い​振込日を​
弊社側で​決定します。​申込日に​よっては、​支払期限を​超過した​
振込日になる​場合が​あります。​

請求・振込情報の​入力画面

カード払い申請

申請内容の登録

●

全体が確認できる

×

合計金額のみ

×

品目のみ

【使用可能文字】

　半角カナ（「ｦ」を除く）、半角大文字英数、半角スペース、​-().のみ​使用可能



ご利用方法

2
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2 取引先選択

取引先を​選択、​または​新規登録してください。​

口座番号

6〜8桁で​入力してください。​

取引先情報の​入力画面

カード払い申請

申請内容の登録

事業形態

「法人」か​「個人事業主」かを​選択してください。​

【注意点】

　士業（税理・会計事務所など）の場合、個人事業主か法人化されているか

　見分けがつきにくい場合がありますので、​ご確認の​上選択してください。​

口座名義

入力できる​文字数は​48文字までとなります。​

取引先を選択または新規登録

登録済の​取引先が​ある​場合、​リストから​選択するだけで、​
取引先情報の​入力が​完了します。​

所在地

登記簿上の​本店所在地にて、​建物名・部​屋番号まで​ご入力ください。​

【使用可能文字】

　半角カナ（「ｦ」を除く）、半角大文字英数、半角スペース、​-().のみ​使用可能



ご利用方法

2
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3 申請内容の確認

請求・振込先情報、​取引先情報を​ご確認ください。​
特に、​振込依頼人名、​振込金額、​振込先口座に​間違いが​ないか​
再度​ご確認ください。​

申請内容の​確認画面

カード払い申請

申請内容の登録

4 申請内容の登録完了

続いて、​カード決済へ​お進みください。​
カード決済画面は​別タブで​開きます。​
間​違って​閉じてしまった​場合は、​申請詳細画面から​
再度カード決済画面に​アクセスして​支払を​行ってください。​

申請内容の​登録完了画面



ご利用方法
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1 ご利用カードの選択

合計金額を​ご確認の​上、​ご利用​カードを​選択してください。​
新しい​カードを​ご利用の​場合は、​この​画面から​ご登録
いただけます。​

カード払い申請

支払手続き

支​払​画面​

支払カード枚数

最大4枚まで​カードを​使用する​ことができます。​

新しいカードを利用

最大4枚まで​カード情報を​登録できます。​

合計金額

合計金額は​最終的に​カードで​決済いただく​金額に​なります。​
内訳は​振込金額と​手数料です。​
手数料は​こちらで​確認できます。​

支払確定

合計額を​確認の​上、​支払確定を​クリックして​支払を​
完了してください。​
支払完了後の​キャンセルは​できません。​ご注意ください。​

2 支払確定

以上で、​カード払い​申請は​完了です。​
審査通過後、​提示した​振込日に​お振込みを​行います。​
審査結果は、​通知メール、​または​管理画面から​
ご確認いただけます。​

支​払​完​了​画面​

【注意点】

　VISAは​1枚のみ​使用可能です。​


